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	Quejas 


	Código:

OGC-05-F01



Fecha: __(1)___________________                               Folio: ___(2)_____________
Para validar su queja deberá requisitar algún dato que nos permita contactarlo y darle respuesta, esta información es de carácter CONFIDENCIAL.

[image: image1.jpg]
ALUMNO            DOCENTE             ADMINISTRATIVO             
CORREO ELECTRONICO: ____(4)_______________________________________
TELEFONO: _(5)_________________________________________       
__________________

Firma (6)

· - - - - - -- -  -  - -  - - - -  - - - - - -- - - -- - - - - -- - -- - - -- - - -- - - -- - - -- -- - -- - - --------- - 

Describa su queja:

Folio: ________(2)______
	QUEJA

	( 7 )




INSTRUCTIVO DE LLENADO

	Núm.
	Descripción

	1
	Anotar la fecha en que se presenta la queja en el formato (día, mes y año)

	2
	Anotar el folio asignado a la solicitud

	3
	Marcar con una X si se trata de alumno, docente o administrativo quien emite la queja

	4
	Anotar el correo electrónico de la persona que presenta la queja

	5
	Anotar el numero de teléfono donde se puede contactar a la persona que emite la queja

	6
	Anotar la firma de la persona que presenta la queja 

	7
	Anotar la descripción de la queja 


(3)





(3)








(3)
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